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10:00 10:15 Benvinguda i presentació de la jornada.

10:15 11:00 Tramitació electrònica dels expedients urbanístics.

11:00 11:30  Estàndard de lliurament de la documentació.

11:30 12:00  Diligència i signatura electrònica dels expedients.

12:00 12:30 Torn obert de paraules.

Programa
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 Expedients de planejament urbanístic 

 Expedients en sòl no urbanitzable i sòl urbanitzable 
delimitat 

 Altres expedients urbanístics 
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Tramitació electrònica dels expedients urbanístics 
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Aprovació 
Avanç

Aprovació 
Inicial

Proposta 
pla abans

aprovació provisional
Aprovació 
provisional

Informes 
sectorials 
de 
planejament  
urbanístic 

Declaració 
ambiental 
estratègica  i 
informe 
urbanístic i 
territorial 
aspectes 
legalitat 

Procediment 
d’aprovació 

definitiva òrgan 
urbanístic 

Procediment de tramitació POUM

125 sol∙licituds 2015
235 sol∙licituds 2106

 Expedients de Planejament Urbanístic

Informe 
ambiental 
estratègic o 
Document 
d’abast  i 
Informe 
urbanístic i 
territorial 
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Informe 
ambiental 
estratègic o 
Document 
d’abast  i 
Informe 
urbanístic i 
territorial 

Aprovació 
Avanç

Aprovació 
Inicial

Proposta 
pla abans

aprovació provisional
Aprovació 
provisional

Informes 
sectorials 
de 
planejament  
urbanístic 

Declaració 
ambiental 
estratègica  i 
informe 
urbanístic i 
territorial 
aspectes 
legalitat 

Procediment 
d’aprovació 

definitiva òrgan 
urbanístic 

Procediment de tramitació POUM

8 sol∙licituds  127 sol∙licituds  2 sol∙licituds  40  sol∙licituds 

Expedients de Planejament Urbanístic
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 Com sol·licitar accés
 Com preparar el contingut
 Com afegir contingut 

 Tutorial d’“Alfresco”
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Espai de col·laboració “Alfresco”
http://tes.gencat.cat/alfresco 

 Expedients de Planejament Urbanístic
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 Enviar missatge a la bústia 
territori_monlocal.tes@gencat.cat indicant 
el nom i cognoms, el nif, correu 
electrònic i el càrrec de cadascuna 
de les persones de l’ens local a 
autoritzar

 Rebreu per correu electrònic el codi 
d’usuari i la paraula de pas 

 Expedients de planejament urbanístic 

 Com sol·licitar accés
Espai de col·laboració “Alfresco”

http://tes.gencat.cat/alfresco 
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 Com preparar el contingut 

 Expedients de planejament urbanístic 

Seguint el model estàndard de lliurament
dels instruments de planejament urbanístic.

Estàndard de
lliurament dels
instruments de
planejament
Urbanístic
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 Com afegir contingut 

Tutorial d' "Alfresco"

 Expedients de planejament urbanístic

Espai de col·laboració “Alfresco”
http://tes.gencat.cat/alfresco 
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 Anar al portal EACAT

 Identificar-se

 Accedir a Serveis Destacats 
l’àrea Territori i urbanisme

 EACAT

 Expedients de planejament urbanístic 



Jornada tramitació electrònica Territori i urbanisme

12

 Expedients de planejament urbanístic 
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 Expedients de planejament urbanístic 
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Informe 
Ambiental 
estratègic  
i informe 
urbanístic 
i territorial 

Informes 
sectorials 
de 
planejament  
urbanístic 

Declaració 
ambiental 
estratègica  i 
informe 
urbanístic i 
territorial 
aspectes 
legalitat 

Procediment 
d’aprovació 

definitiva òrgan 
urbanístic 

Aprovació 
Avanç

Aprovació 
Inicial

Proposta 
pla abans

aprovació provisional
Aprovació 
provisional

Procediment de tramitació POUM

8 sol∙licituds  127 sol∙licituds  2 sol∙licituds  40  sol∙licituds 

 Expedients de Planejament Urbanístic
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Aprovació 
Avanç

Descripció
Les administracions locals competents, previ a l'aprovació inicial 
dels plans urbanístics, ....han de sol∙licitar l'avaluació ambiental 
estratègica ....Llei 21/2013

Com es fa?
Cal realitzar els passos següents...

Documentació
Els ens locals han de desar la documentació vinculada a...

Informació addicional
Els ens locals han de trametre

 Sol∙licitud inici procediment d'avaluació ambiental estratègica 
dels plans urbanístics i les seves modificacions

 Sol∙licitud de declaració  no existència d’efectes 
significatius en el medi ambient

 Expedients de planejament urbanístic

Aprovació 
Inicial

Proposta 
pla abans

aprovació provisional
Aprovació 
provisional
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 Expedients de planejament urbanístic
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Aprovació 
Inicial

 Sol∙licitud d'informes sectorials per a la 
tramitació del planejament urbanístic

 Expedients de planejament urbanístic

Aprovació 
Avanç

Proposta 
pla abans

aprovació provisional
Aprovació 
provisional

Descripció
Les delegacions territorials del Govern trametran 
de manera unificada tots els informes sectorials a 
l'ens sol∙licitant...
Com es fa?
Cal realitzar els passos següents...
Documentació
Els ens locals han de desar la documentació 
vinculada a...
Informació addicional
Els ens locals han de trametre
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 Expedients de planejament urbanístic
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 Sol∙licitud de la declaració ambiental estratègica 
dels plans urbanístics i les seves modificacions

 Expedients de planejament urbanístic

Aprovació 
Avanç

Aprovació 
Inicial

Proposta 
pla abans

aprovació provisional
Aprovació 
provisional

Descripció
L’ òrgan ambiental emetrà la declaració ambiental 
estratègica i l’òrgan urbanístic  l'informe urbanístic i 
territorial.
Com es fa?
Cal realitzar els passos següents...
Documentació
Els ens locals han de desar la documentació 
vinculada a...
Informació addicional
Els ens locals han de trametre
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 Expedients de planejament urbanístic
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 Sol∙licitud d'aprovació definitiva de plans urbanístics i de 
les seves modificacions

 Expedients de planejament urbanístic

Descripció
Les administracions locals  ....han de trametre a la 
documentació tècnica i administrativa completa i 
degudament signada i seguint els estàndards de 
lliurament ...
Com es fa?
Cal realitzar els passos següents...
Documentació
Els ens locals han de desar la documentació 
vinculada a...
Informació addicional
Els ens locals han de trametre...

Aprovació 
Avanç

Aprovació 
Inicial

Proposta 
pla abans

aprovació provisional

Aprovació 
provisional
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Expedients de planejament urbanístic
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Any 2015
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Últim
any 
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000088 00++

requerien resposta 
X 5.55 € = 7.770€000044

van enviar resposta
X 5.55 € = 3.330€0000

comunicacions ens locals
X 5.55 € = 44.400€

6

1
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 Resposta a les comunicacions d'expedients 
de procediments urbanístics

TES - Tramitació d'actuacions en l'àrea d'urbanisme 
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 Formulari de resposta a les comunicacions d'expedients 
de procediments urbanístics
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 Formulari de resposta a les comunicacions d'expedients 
de procediments urbanístics
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TES - Avaluació Ambiental Estratègica 
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Informe 
Ambiental 
estratègic  
i informe 
urbanístic 
i territorial 

Aprovació 
Avanç

Aprovació 
Inicial

Proposta 
pla abans

aprovació provisional
Aprovació 
provisional

Informes 
sectorials 
de 
planejament  
urbanístic 

Declaració 
ambiental 
estratègica  i 
informe 
urbanístic i 
territorial 
aspectes 
legalitat 

Procediment 
d’aprovació 

definitiva òrgan 
urbanístic 

Procediment de tramitació POUM

8 sol∙licituds  127 sol∙licituds  2 sol∙licituds  40  sol∙licituds 
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 Expedients de planejament urbanístic 

 Expedients en sòl no urbanitzable i sòl urbanitzable 
delimitat 

 Altres expedients urbanístics 
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Tramitació electrònica dels expedients urbanístics 
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 Expedients en sòl no urbanitzable i sòl urbanitzable delimitat
Secció 7 del decret 64/2014, de 13 de maig
“Llicències urbanístiques en sòl no urbanitzable i sòl urbanitzable delimitat”   

 Procediment d’aprovació d’un projecte d’actuació específica

 Procediment d’atorgament de llicències urbanístiques   
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Procediment  d’aprovació d’un projecte d’actuació especifica

Informes 
sectorials 
de SNU

Actuacions 
Inicials 

Aprovació 
prèvia municipal

Aprovació 
definitiva 

Acord definitiu 
òrgan urbanístic 

96 sol∙licituds 2016
103 sol∙licituds 2017

109 sol∙licituds 2016
41 sol∙licituds 2017

 Expedients en sòl no urbanitzable i sòl urbanitzable delimitat

Actuacions  
prèvies

Sol·licitud
Documentació

Informació
pública  
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 Sol∙licitud d’informes sectorials projectes d'actuacions SNU

 Expedients en sòl no urbanitzable i sòl urbanitzable delimitat

Actuacions  
Inicials Aprovació 

prèvia municipal
Aprovació 
definitiva 

Descripció
Mitjançant aquest servei, els ajuntaments i consells 
comarcals presenten una única sol∙licitud on 
demanen, de manera unificada, tots els informes 
que escaiguin ... 
Com es fa?
Cal realitzar els passos següents...
Documentació
Els ens locals han de desar la documentació 
vinculada a...
Informació addicional
Els ens locals han de trametre...
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 Expedients en sòl no urbanitzable i sòl urbanitzable delimitat
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 Sol∙licitud CTU d'aprovació projectes d'actuacions SNU

 Expedients en sòl no urbanitzable i sòl urbanitzable delimitat

Actuacions 
Inicials 

Aprovació 
prèvia municipal

Aprovació 
definitiva 

Descripció
Els ens locals han de trametre l'expedient a... 
projectes d'actuació específica en sòl no 
urbanitzable d'acord amb l'article 47 i següents del 
Reglament sobre protecció de la legalitat 
urbanística (Decret 64/2014, 13 de maig de 2014).
Com es fa?
Cal realitzar els passos següents...
Documentació
Els ens locals han de desar la documentació 
vinculada a...
Informació addicional
Els ens locals han de trametre...
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 Expedients en sòl no urbanitzable i sòl urbanitzable delimitat



Jornada tramitació electrònica Territori i urbanisme

37

 Procediment d’atorgament de 
llicències urbanístiques : 
 Actuacions prèvies
 Sol·licitud CTU d'informe 

preceptiu 

 Expedients en sòl no urbanitzable i sòl urbanitzable delimitat
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Planejament urbanístic derivat d’aprovació 
municipal i comarcal: 
 Sol·licitud informe preceptiu a CTU. 
 Lliurament de la documentació. 

Llicències urbanístiques d’usos i obres 
provisionals:
Sol·licitud informe preceptiu a CTU. 

 Informes preceptius per a la tramitació de 
llicència ambiental.

Entitats urbanístiques col·laboradores:  
constitució, modificació dels òrgans de govern, 
modificació d’estatuts i dissolució.  

 Altres tràmits amb el mon local 
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 Serveis territorials del departament de 
Territori i Sostenibilitat : 

ssttbcn_tramitacions.tes@gencat.cat
dtes.generalitatgirona@gencat.cat
ssttcc.tes@gencat.cat
direcciolleida.tes@gencat.cat
sttarragona.tes@gencat.cat
stte.tes@gencat.cat

 Oficines territorials d’acció i avaluació 
ambiental :

otaabcn.tes@gencat.cat
otaa.girona.tes@gencat.cat
otaalleida.tes@gencat.cat
otaa_tarragona.tes@gencat.cat
oma_ebre.tes@gencat.cat
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 Comissions territorials d’urbanisme:
ctuam_urb.tes@gencat.cat
ctub_urb.tes@gencat.cat
ctucc_urb.tes@gencat.cat
ctug_urb.tes@gencat.cat
ctull_urb.tes@gencat.cat
ctut_urb.tes@gencat.cat
ctute_urb.tes@gencat.cat
cuc_urb.tes@gencat.cat
ctuap_urb.tes@gencat.cat
ctuva_urb.tes@gencat.cat

territori_monlocal.tes@gencat.cat

Bústies de contacte



Moltes gràcies

territori_monlocal.tes@gencat.cat 
territori.gencat.cat
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41

1 notificació electrònica estalvia 

5,55 €
al pressupost de l’administració

Notificacions
114455
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 Àrea temàtica Territori i Urbanisme



Any 2015 RIUDELLOTS DE LA SELVA

Notificacions
114455
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SOBRE CARTA                0,10€
FOLI A4               0,01€
IMPRESSIÓ         0,06€
CARTA CERTIFICADA  3,80€

COST ADMINISTRACIÓ 1,58€

5,55€
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 Informes sectorials per a la 
tramitació del planejament 
urbanístic
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 Àrea temàtica Territori i Urbanisme
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Ens localsGeneralitat -TES 

Resposta a les comunicacions 
d'expedients de procediments 
urbanístics

 El catàleg de tràmits de Territori i Urbanisme
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 Informes sectorials per a la tramitació del planejament urbanístic

 El catàleg de tràmits de Territori i Urbanisme
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 Expedients de planejament urbanístic
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 Formulari d’autorització per rebre notificacions electròniques 
relatives a sòl no urbanitzable 

 Expedients en sòl no urbanitzable 
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 Autorització per rebre notificacions 
electròniques relatives a sòl no urbanitzable 

Ens localsGeneralitat  Promotor 

 Expedients en sòl no urbanitzable 
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Aprovació 
Avanç

Descripció
Les administracions locals competents, previ a l'aprovació inicial dels 
plans urbanístics, han de sol∙licitar l'avaluació ambiental estratègica 
simplificada o ordinària.
Aquesta sol∙licitud ha d'anar acompanyada del document ambiental 
estratègic o el document inicial estratègic. El contingut d'aquests 
documents està recollit a la Llei 21/2013, de 9 de desembre, 
d'avaluació ambiental.

Com es fa?
Cal realitzar els passos següents:
• Llegir el Manual pràctic d'accés Alfresco ‐ Plataforma Espaidocs on 

s'indica com enviar el formulari de sol∙licitud mitjançant l'EACAT, i 
com dipositar la documentació que acompanya la sol∙licitud a 
l'espai de col∙laboració "Alfresco" del Departament de Territori i 
Sostenibilitat.

• Descarregar el formulari en el vostre ordinador.
• Omplir el formulari, validar‐lo, signar‐lo digitalment.
• Enviar el formulari.

Documentació
Els ens locals han de desar la documentació vinculada a 
l'aprovació de l'avanç a disposició de la Generalitat de Catalunya 
dins el gestor documental “Alfresco“ del Departament de 
Territori i Sostenibilitat.

Informació addicional
Els ens locals han de trametre les respostes als requeriments 
de documentació efectuats mitjançant el servei d'EACAT "TES ‐
Avaluació Ambiental Estratègica; Resposta al requeriment".

Sol∙licitud inici procediment d'avaluació ambiental estratègica 
dels plans urbanístics i les seves modificacions
(Sol∙licitud de no existència d’efectes significatius en el medi ambient)

Expedients de planejament urbanístic
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Aprovació 
Inicial

Sol∙licitud d'informes sectorials per a la tramitació del 
planejament urbanístic

Descripció
Els ens locals, simultàniament al tràmit d'informació pública de 
l'instrument de planejament urbanístic, han de sol∙licitar un informe 
als organismes afectats per raó de llurs competències sectorials.

Mitjançant aquest servei, els ajuntaments i consells comarcals 
presenten una única sol∙licitud on demanen, de manera unificada, tots 
els informes que escaiguin tant a la Generalitat com als seus 
organismes afectats. Les delegacions territorials del Govern trametran 
de manera unificada tots els informes sectorials a l'ens sol∙licitant.

Els ens locals dels àmbits de les delegacions territorials del Govern de 
la Generalitat, el primer cop que accedeixin al servei i abans de 
descarregar‐se el formulari de sol∙licitud, han de dirigir‐se per correu 
electrònic al Departament de Territori i 
Sostenibilitat (territori_monlocal.tes@gencat.cat) i demanar l'accés al 
gestor documental “Alfresco”. Cal indicar per a cada persona de l'ens 
local a autoritzar: el nom i cognoms, el DNI, correu electrònic i càrrec.

Informació addicional
Els ens trametran les respostes als requeriments 
de documentació efectuats mitjançant el servei 
EACAT "Resposta a les comunicacions 
d'expedients de procediments urbanístics".

Documentació
Els ens locals han de desar la documentació vinculada 
a l'aprovació de l'avanç a disposició de la Generalitat 
de Catalunya dins el gestor documental “Alfresco“ del 
Departament de Territori i Sostenibilitat.

Expedients de planejament urbanístic
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Proposta 
pla abans

aprovació provisional

Sol∙licitud de la declaració ambiental estratègica dels plans 
urbanístics i les seves modificacions

Descripció
Les administracions locals competents, previ a l'aprovació 
provisional dels plans urbanístics sotmesos a avaluació 
ambiental estratègica  han de sol∙licitar‐la .  L’ òrgan 
ambiental emetrà la declaració ambiental estratègica i 
l’òrgan urbanístic  l'informe urbanístic i territorial.

Aquesta sol∙licitud ha d'anar acompanyada de tota la 
documentació que l'ens local disposa per l'aprovació 
provisional del pla urbanístic i de les seves modificacions.

Documentació
Els ens locals han de desar la documentació 
vinculada a l'aprovació provisional a disposició 
de la Generalitat de Catalunya dins el gestor 
documental “Alfresco” del Departament de 
Territori i Sostenibilitat.

Informació addicional
Els ens locals han de trametre les respostes als 
requeriments de documentació efectuats mitjançant 
el servei d'EACAT "TES ‐ Avaluació Ambiental 
Estratègica; Resposta al requeriment".

Expedients de planejament urbanístic
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Aprovació 
provisional

Sol∙licitud d'aprovació definitiva de plans urbanístics i de 
les seves modificacions

Descripció
Les administracions locals competents, un cop els plans 
urbanístics hagin estat aprovats provisionalment, han de 
sol∙licitar l'aprovació definitiva a l'òrgan competent, que, 
depenent de la figura, és el conseller competent en matèria 
d'urbanisme o les comissions territorials d'urbanisme (art. 79 i 
art. 80 del Text refós de la Llei d'urbanisme).
Les administracions locals han de trametre a la Comissió 
Territorial d'Urbanisme corresponent la documentació tècnica i 
administrativa completa i degudament signada i seguint els 
estàndards de lliurament definits pel Departament de Territori i 
Sostenibilitat.

Documentació
Els ens locals han de desar la documentació 
vinculada a l'aprovació provisional a disposició de 
la Generalitat de Catalunya dins el gestor 
documental Alfresco del Departament de Territori 
i Sostenibilitat.

Informació addicional
Els ens locals han de trametre les respostes als 
requeriments de documentació efectuats mitjançant 
el tràmit d'EACAT "Resposta a les comunicacions 
d'expedients de procediments urbanístics".

Expedients de planejament urbanístic
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Actuacions  
Inicials

Sol∙licitud d’informes sectorials projectes d'actuacions SNU

Expedients en sòl no urbanitzable i sòl urbanitzable delimitat

Descripció
Els ens locals, simultàniament al tràmit d'informació pública d'un 
projecte d'actuació especifica en sòl no urbanitzable, han de sol∙licitar 
un informe als organismes adscrits per raó de llurs competències 
sectorials.
Mitjançant aquest servei, els ajuntaments i consells comarcals 
presenten una única sol∙licitud on demanen, de manera unificada, 
tots els informes que escaiguin tant a la Generalitat com als seus 
organismes adscrits. Les delegacions territorials del Govern trametran 
de manera unificada tots els informes sectorials a l'ens sol∙licitant.

Com es fa?
Cal que realitzeu els passos següents:
• Un cop emplenat el formulari, trameteu‐lo, en la pestanya "Tràmits"

i "Finestreta de registre” juntament amb la documentació a annexar.
Cal tenir en compte que si la tramesa supera el llindar establert a la
plataforma EACAT (100MB), haureu de fer el següent:
• Dipositar la documentació tècnica a la carpeta del municipi del 

gestor documental "Alfresco" del Departament de Territori i 
Sostenibilitat tal i com s'indica en el "Manual pràctic d'accés 
Alfresco ‐ Plataforma Espaidocs".

• Posteriorment, emplenar el formulari i trametre’l.

Documentació
Els ens locals han d'annexar la documentació vinculada a la 
sol∙licitud d'informes:
Memòria justificativa de l'actuació.
Plànols on es projecta l'actuació.
Descripció i representació gràfica dels serveis urbanístics.
Avantprojecte tècnic.
Estudi d'impacte e integració paisatgística.
Qualsevol altra documentació que escaigui.

Informació addicional
Els ens trametran les respostes als requeriments de 
documentació efectuats mitjançant el tràmit  EACAT 
"Resposta a les comunicacions d'expedients de procediments 
urbanístics".
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Aprovació
definitiva

Sol∙licitud CTU d'aprovació projectes d'actuacions SNU

 Expedients en sòl no urbanitzable i sòl urbanitzable delimitat

Descripció
Els ens locals han de trametre l'expedient a 
la comissió territorial d'urbanisme 
competent per a la seva resolució definitiva 
dels projectes d'actuació específica en sòl 
no urbanitzable d'acord amb l'article 47 i 
següents del Reglament sobre protecció de 
la legalitat urbanística (Decret 64/2014, 13 
de maig de 2014).

Documentació
a) Si s'han produït canvis a la documentació tramesa en el 
tràmit de "Sol∙licitud d'informes sectorials per a projectes en 
sòl no urbanitzable" s'ha d'enviar la documentació completa 
aprovada per l'òrgan municipal competent i el pressupost de 
l'actuació específica.
b) Si la documentació aprovada per l'òrgan municipal 
competent és la mateixa, adjuntar el certificat que ho 
acredita i el pressupost de l'actuació específica.
c) Adjuntar el formulari omplert pel promotor/a de l'actuació 
en sòl no urbanitzable donant autorització per rebre 
notificacions electròniques.

Informació addicional
Aquest tràmit forma part del Procediment d'aprovació de projectes 
d'actuacions específiques en SNU. 
L'òrgan municipal ha d'haver sol∙licitat prèviament els informes 
pertinents als departaments de la Generalitat i als seus ens, mitjançant 
el formulari de sol∙licitud que trobareu al "Catàleg de tràmits" del 
Departament de la Vicepresidència, economia i hisenda.
S'annexarà la documentació que estableix l'article 50 i següents del 
Reglament sobre protecció de la legalitat urbanística (Decret 64/2014, 
13 de maig de 2014). 


