m
N
Generalitat de Catalunya

Departament de Territori
i Sostenibilitat

Jornada tramitacio electronica
Territori 1 urbanisme

abril | maig 2017



Jornada tramitacio electronica Territori i urbanisme

Programa

Benvinguda i presentacio de la jornada.
Tramitacio electronica dels expedients urbanistics.

Estandard de lliurament de la documentacio.

Diligencia i signatura electronica dels

. 1, \
expedients. e o
& —J"@g e v g i 7
:ﬂv AR R Ay
Torn obert de paraules. B T ST S
) '*:’;" TR . v
s BN
& TN &



Jornada tramitacio electronica Territori i urbanisme

Tramitacio electronica

Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del procediment administratiu comu de
les administracions publiques

Té obligacio lPadministracié d'emetre en suport
electronic tots els seus documents?

Si. La llei 39/2015 estableix en larticle 26, apartat 1
aquesta obligaci6 per a tots els documents
administratius. En el mateix sentit, I'article 36, quan es
refereix a la forma dels actes administratius, indica que
s’han de produir per escrit a traves de mitjans
electronics. Unicament permet excepcions quan la
naturalesa de I'actuacié administrativa exigeixi una altra
forma més adequada de expressio | constancia.
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Administracio electronica

Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del procediment administratiu
comu de les administracions publiques

Puc obrir un expedient en paper a partir del 2
d’octubre de 2016?

No. des del 2 d’octubre de 2016, tots els expedients
hauran de ser electronics, 1 per tant, tots els actes
administratius 1 la documentaci6 del ciutada que
s'incorpori a ’expedient haura de ser electronica, segons
els requisits de I'apartat anterior.
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Els avantatges de I’expedient electronic

I Generalilat de Catalunya
(i Departament de Teritor | Sostenibilitat
N Direccié General d’Ordenacié
del Teritori | Urbanisme
‘Aprovat definiivament pel conseller de
Tenitor | Sostenibiiitat en data
El secratari de la Comnissid de Politica
Teritorial | Urbanisme de Catalunya

=

Xavier Berga | Vayreda

d
bros Publiques

+Registre de planejament urbanistic de

Contacte  Castellano  Ajuda
Inici > Consulta

Cerca de planejament i

Bisica  Avancada

Introduiu a continuadié paraules que identifiquin
linstrument de planejament o el document que
cerqueu.

Si voleu restringir la cerca a un ambit geografic
concret, indiqueu una comarca i/ un municipi en
concret mitjancant el mapa o els desplegables
corresponents.

|

Municipi | Tots v
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Documents per a la sol-licitud d’aprovacio
definitiva

- Expedient administratiu

- Expedient tecnic aprovat inicialment. Signat
electronicament

- Expedient tecnic aprovat provisionalment. Signat
electronicament

- Normativa en forma Word DOGC
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Estructura de documents (RPUC

~Registre de planejament urbanistic de Catalunya

Castellano Ajuda

|
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Estructura de documents (RPUC)

index m U
@"Resolucions via administrativa
g

é~~Documentaci6 aprovacio definitiva

~Altres documents

“Normativa

~Cataleg

~Documentacio ambiental

“Mobilitat

“Memoria

~Planols diinformacio

~Planols d'ordenacio

“Programa

Documents
Prameu sobre el nom del document per a qus 25 mostri =n el
visualitzador

A 0.01.1.Classificacio del sol

A 0.02.1.Qualificacio del SNU

A 0.03.1a.Qualificacio sol urba | urbanitzable
A  0.03.1b.Qualificacié sél urba i urbanitzable
A 0.03.2.Qualificacid sol urba
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Signatura electronica: T-CAT

Consorci d’Administracio
Oberta de Catalunya

‘ https://www.aoc.cat/
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Signatura electronica: T-CAT

Descripcio

La T-CAT és la targeta del personal de les
administracions publiques catalanes i conté certificats
digitals reconeguts de CATCert que permeten garantir la
identitat i els atributs personals del seu titular i que esta
vinculat amb el subscriptor pertanyent al sector public.

Aquesta targeta és personal, intransferible i identifica al

titular com a persona certificada per ’Agencia Catalana
de Certificacio.
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Signatura electronica: T-CAT

Funcionalitats

- Identificaci6 en portals i aplicacions

- Signar i xifrar documents i correus electronics
- Securitzar dispositius i aplicacions

- Fer tramits telematics amb plenes garanties

juridiques i tecniques
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Signatura electronica: T-CAT

Quins beneficis aporta

- Garanteix la seguretat de les comunicacions electroniques i
aconsegueix la mateixa eficacia juridica de la signatura
manuscrita.

- Redueix els terminis de tramitaci6. Per exemple, podeu signar
gran quantitat de documents fins i tot de forma desatesa.

- Permet fer tramits personals com la declaraci6 de la renda,
consultar la vida laboral i un llarg etcetera.

- Protegeix el medi ambient ates que permet reduir enormement
el volum de paper i els arxius que es fan servir en els processos
tradicionals.

12



Jornada tramitacio electronica Territori i urbanisme

Signatura electronica

Adobe Acrobat Reader

https://get.adobe.com/es/reader/
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Signatura electronicai diligencia electronica
0. Abans de comencar cap proceés de signatura/diligencia electronica,
introdueix en el lector de targetes la teva T-CAT

14
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Signatura electronica: Adobe Acrobat Reader
1. Tria el document que has de signar

L

Papererade  Outlook

ecclige MM Generalitat de Catalunya

. MY Departament de Territori
'l " i Sostenibilitat
j&

Ac

e
/0 - : 2 3 v
G Us compartit Visualitzacio
Aquest Word Expedients @) v 1 . » Aquestordinador » Documents » Guies Office v ¢ Cerca a Guies Of

ordinador Juridics
7

53 07018 (\07 fitxers.ct . Microsoft Word 2010 Migracié 2003.pdf 014 9:27 Adobe Acrobat D...

. Microsoft Word 2010 Preduct Guide.pdf 25/03/2014 11:06 Adobe Acrobat D...

v Preferits Nom Data de modificacio  Tipus
4 Baixades \‘-l Microsoft Access 2010 Migraci6 2003.pdf ~ 29/09/2014 9:28 Adobe Acrobat D...
B Escriptori ™ Micencoft Accace 2010 Deaduct Guidandf — 25/03/2014 11:06 Adobe Acrobat D...
Rt - Tipus: Adobe Acrobat Document o - X i
Documents  EspaiDocs L= Llocs recents - M Mida: 754 kB 29 014 9:28 Adobe Acrobat D...
"L M Data de modificacio: 29/09/2014 9:28 2 014 11:06 Adobe Acrobat D...
1M Aquest ordinador = Microsoft Office 2010 Product Guide.pdf ~ 25/03/2014 11:06 Adobe Acrobat D...
@ Baixades *L Microsoft Outlook 2010 Migracié 2003.pdf 29 014 9:28 Adobe Acrobat D...
| Documents "L Microsoft Outlook 2010 Product Guide.pdf ~ 25/03/2014 11:06 Adobe Acrobat D...
m Escriptori "L Microsoft PowerPoint 2010 Migraci6 200... 014 9:28 Adobe Acrobat D...
PowerPoint s DATADisk (D:) "L Microsoft PowerPoint 2010 Product Guid... /2014 11:06 Adobe Acrobat D...
1
ﬂ

Internet
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Signatura electronica: Adobe Acrobat Reader
2. Obra el document i ves al menu EINES

Fitter  Edjjorongli Finestra Ajuda

Document

.-"".F

ermsatt®

BEQ OO [muewnmimows

Migrar a ACCESS 2010

Comentari

desde Access 2003
En esta guia
IMicrosoft Aocess 2010 es bastante diferente a Aocess 2003; por allo hemas deado esta gui, para imimizar la curva die ap je_Leala MCar indi| de 3 nue-
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Signatura electronica: Adobe Acrobat Reader
3. Clica a CERTIFICATS

A 4

Fiteer Edita Visualitza Finestra Ajuda X

Inici Eines Document

Q Icerca eines... »

=

Comentari Segell

®

Certificats

Obre Obre 5 - — P—
- M “ﬂcemﬁqueu documents digitalment i valideu-ne

I'autenticitat.

= I _ 2
== (I) E- 'l Guies Office m Document] - Mic... FE Microsoft Access .. ~ 70 9 P_'.-'.-"]I‘l;l:-"?::’_-:)'lﬁ
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Signatura electronica: Adobe Acrobat Reader
4. Selecciona SIGNA DIGITALMENT

o x

Fitxer Edita Visualitza Finestra Ajuda X

Inici Eines Document B X Q (@ | Thulo dela pagina | (1deg)

Certificats £% Signa digitaiment

Migrar a ACCESS 2010

Marca horaria Valida totes les signatures X

desde Access 2003
En esta guia
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Signatura electronica: Adobe Acrobat Reader
5. Arrossega el cursor per fer un rectangle on col-locar la signatura

e Microsoft Access 2010 Migracié 2003.pdf - Adobe Acrobat Reader DC

Fitter Edita Visualitza Finestra Ajuda

Inici  Eines  Document E Bd Q @ (1de8)
Certificats é@ Signa digitalment Marca horaria Valida totes les sig

—

Migrar a ACCeSS 2018

Amb el ratali, feu clic i arrossegueu el punter per marcar la zona on apareixera la
signatura. Després de tracar aquesta zona, anireu al pas segiient del procés de
signatura.

[] Mo tornis a mostrar aquest missatge

:

ik i e b o v . *, opdones

oo dlate 2 T heita s e
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e .
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Signatura electronica: Adobe Acrobat Reader
6. Personalitza, clica SIGNA i posa el PIN de la teva targeta

(g Microsoft Access 2010 Migracio 2003.pdf - Adobe Acrobat Reader DC - 0
Fiteer Edita Visualitza Finestra Ajuda x
Inici Eines Document E Bd Q @ (1de8)
Certificats ~ atures e
-

Signa com a: CPISR-1 Marta Chaparro Fabregues (EC-5ARN

Emeés per: EC-SAFP Més detalls

Ny gnat digitalment per N
g i CPISR arta cpisp.1 Marta i e s
£0n persanzs que ain 1 cueran con Ch aparro Chaparro Fabregues

Data: 2016.10.27
Fabregues 12:53:14 +02'00'

[]Bloca el document després de signar
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T e mi e o
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iy adminkitr e b

e et
— H H 1 1 partale? Haga dic en ete
= - - - Feu clic a Revisa per saber si e_I contingut finsy” iy
i del document pot afectar la signatura. [P
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e =
bl e s e datin g i Du'
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i e o ke o m e Office
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Signatura electronica: Adobe Acrobat Reader
7. Desa

13 Memoria_PDU_Granvia_Llobregat_marg 2014.pdf - Adobe Acrobat Reader DC - a

Fitxer Edita Visualitza Finestra Ajuda x

@ ~ 1  m » Aquestordin.. » Escriptori » v & Cerca a Escriptori 0
raria 96 Valida totes les signatures

x
p— rase s )
~

Organitza « Crea una carpeta

& Baixades ~ Nom Data de modificacié  Tipus N
B Escriptori

BRI |1Gis recants | Accessos de Xarxa 11/04/20179:°8 Carpetac

- Estructura 17/02/2017 8:36 Carpeta ¢

. /. Signatura electronica 11/04/2017 11:01 Carpeta c —
1™ Aquest ordinador s 2 <
B Bancades .ﬂﬂ‘ STU 20/03/2017 13:22 Carpeta c
El Documents @4 Aquest ordinador 11/04/2017 10:51 Drecera
= = =8 Baixades 16/02/2017 13:12 Drecera

.. Escnipton (#2, Col-lab 17/02/2017 8:31 Drecera

=l Im,at,ges @ Control horari 17/02/2017 8:43 Diecéra Popitalet

& N1’usuca '@ Document nou de text enriquit.pdf 11/04/2017 10:58 Documer

H Videos 3 =, Documents 11/04/2017 10:51 Drecera
e DATADIk () DOGCbd 17/02/2017 8:46 Drecera . N
52:07010011-T00220 &) Guies e R ENACIO DEL SECTOR D’INTERES SUPRAMUNICIPAL
; ::;Z:’sl;_(c\f;_,(} L) Meméria_PDU_Granvia_Llobregat_marg 2... 03/04/2014 1442 Documer GAT A L'HOSPITALET DE LLOBREGAT
— . [2 Personal 12/07/2016 9:°8 Drecera
L0701 N0 fitxer =1 Planols 22/03/2017 1257 Drecera V¥

a de la Granvia a I'Hospitalet de Llobregat
la Marina i Cal Trabal a I'Hospitalet de Llobregat

N | 1.

Nom del fitxer: | Document técnic provisional.pdf

Fitxers PDF d'Adobe (*.pdf)

Tipus de fitxer:

= Amaga les carpetes

Marg de 2014

| Generalitat
¥ de Catalunya

e Ajuntament do L'Hospitatet .A. D U
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Signatura electronica: Adobe Acrobat Reader
8. Introdueix el PIN

= Document técnic provisional.pdf - Adobe Acrobat Reader DC - O
Fitxer Edita Visualitza Finestra Ajuda x
Inici Eines Document =2 X5 Q ® /24
é@ Certificats ~ Signa digitalment [%9 Marca horaria é’o Valida totes les signatures X
hgpmazmﬁim.msig‘!\!mmmquﬂeﬁwaﬁdacié. Sitsplm;unphneuelfntmuhrisgﬁent.l’odeudﬁuk;*' i luides en aqu ulari. ﬁTaulerdesngna!uts _
-
i
= —

CTOR D’INTERES SUPRAMUNICIPAL
TALET DE LLOBREGAT

AVANC DEL PLA DIRECTOR URE
A L’AMBIT DE G

I'Hospitalet de Llobregat
abal a I'Hospitalet de Llobregat

Reforma del sego
i transformacid dels territf| ¥~ "°"9it“

«  Log

Marc de 2014

@ Aluntament du L'Hospitatet A D U "l“" Generalitat

¥ de Catalunya

11:20

11/04/2017
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Signatura electronica: Adobe Acrobat Reader

Fitxer Edita Visualitza Finestra Ajuda

x
Inici Eines Document =2 =X Q (@) EI 24

Certificats ~

é’q Signa digitalment [ho Marca horaria é’o Valida totes les signatures
Ly, Signat. i totes les signatures s6n valides.

x

= Aprovat
CPISB 1C provisionalment pel
Santiago Ple de I'Ajuntament
Javier Cardona n data 1503.2017
2

: 017.04.1111:26:11
Martinez +02'00°

1

M)

Q

ospitalet

AVANC DEL PLA DIRECTOR URBANISTIC D’ORDENACIO DEL SECTOR D’INTERES SUPRAMUNICIPAL
A L’AMBIT DE GRANVIA-LLOBREGAT A L'HOSPITALET DE LLOBREGAT

Reforma del segon tram de I"avinguda de lza Granvia a I'Hospitalet de Llobregat
i transformacio dels territoris adjacents de la Marina i Cal Trabal a I’'Hospitalet de Llobregat

Marg de 2014

@ Aluntament de L'Haspitatet A D L-

‘I“' Generalitat
4l¥ de Catalunya

L:) Mena d's... @ Cestio d'e... " Signatura ... g Signatura ... @ Microsoft... m Documen...

S 11:27
- B %O 07
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Diligencia electronica

Adobe Acrobat Reader

https://get.adobe.com/es/reader/
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Signatura electronicai diligencia electronica
0. Abans de comencar cap proceés de signatura/diligencia electronica,
introdueix en el lector de targetes la teva T-CAT
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Diligeéncia electronica: Adobe Acrobat Reader
1. Edita

sualitza Finestra Ajuda

Document = 2 OQ (@) ‘II / 24

| .&’ Signat, i totes les signatures s6n valides. ﬁ Tauler de signatures

~

™

spitalet

AVANC DEL PLA DIRECTOR URBANISTIC D’ORDENACIO DEL SECTOR D’INTERES SUPRAMUNICIPAL
A L’AMBIT DE GRANVIA-LLOBREGAT A L’HOSPITALET DE LLOBREGAT

Reforma del segon tram de I'avinguda de la Granvia a I'Hospitalet de Llobregat
i transformacid dels territoris adjacents de la Marina i Cal Trabal a I'Hospitalet de Llobregat

Marg de 2014

de Catalunya

® Ajuntament da L'Hospitatet :A I) U i”li Generalitat

C) www.beer... @ Gestié d'e... " Signatura ... " Documen... g Signatura ... E Microsoft... 1 i
. - 06/04/2017
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Diligeéncia electronica: Adobe Acrobat Reader

2. Preferencies

Fitxer Visualitza Finestra Ajuda x
Iniqg Q @ /24
£ Tauler de signatures |
— - Comentari
~

) IE' Enganxa trl +V

Selecciona-ho tot Ctrl +A

Desselecciona-ho tot Maj. +Ctrl +A

Copia el fitxer al porta-retalls

spitalet
Fes una instantania
Revisa l'ortografia >
URBANISTIC D’ORDENACIO DEL SECTOR D’INTERES SUPRAMUNICIPAL
Q Cerca Ctrl +F GRANVIA-LLOBREGAT A L'HOSPITALET DE LLOBREGAT
Cerca avangada Maj, +Cirl +F
on tram de 'avinguda de la Granvia a I'Hospitalet de Llobregat
Proteccié »  erritoris adjacents de la Marina i Cal Trabal a I'Hospitalet de Llobregat
Accessibilitat 4 >
eines
Preferencies... Ctrl +K
Marg de 2014
4 AD Generalitat
U7 P— ADU 1} Generatnat,

Emmagatzemeu i compartiu fitxers al
Document Cloud

Meés informacic
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Diligeéncia electronica: Adobe Acrobat Reader

3. Firmes, creacid i aspecte, més...

™ Memoria_PDU_Granvia_Llobregat_mar¢ 2014.pdf - Adobe Acrobat Pro - a

Archive Edicién Ver Ventana Ayuda *

S PP=E ez B

I BEH Besa & &8

Q &

Herramientas

Categorias:

Comentaric
Documentos

General

Pantalla completa
Presentacién de pagina

3D y mutimedia
Accesibilidad
Administracién de color
Administrador de confianza
Asistente de acciones
Buscar
Catélogo
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